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SULTANGAZİ KAYMAKAMLIĞI 

İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

İDARİ İŞLER BÜRO AMİRLİĞİ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 2023 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA 

 SUNULAN  

HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 
YURT DIŞI GİRİŞ-ÇIKIŞ 

KAYIT BELGESİ 

1. Dilekçe 

2. Kimlik Fotokopisi  

3. Pasaport Fotokopisi 

4. Vekâletname 

20 Dakika 

2 
SOSYAL TESİSLERE GİRİŞ 

KARTI BAŞVURUSU 

Emniyet Teşkilatı Mensup/Mensup Yakını İçin 

1. EK-8/A Formu (İl Emniyet Müdürlüklerinden veya Emniyet Genel 

Müdürlüğü Resmi İnternet sitesinden tedarik edilebilir.) 

2. 1 Adet Vesikalık Fotoğraf  

3. Evlat edinilen çocuklar için mahkeme kararı  

4. Varsa eski kartların iadesi  

5. Zayi olan kartlar için zayi belgesi 

6. Banka Dekontu  

Emniyet Teşkilatı Şehit Yakınları ve Gaziler İçin 

1. EK-8/A Formu (İl Emniyet Müdürlüklerinden veya Emniyet Genel 

Müdürlüğü Resmi İnternet sitesinden tedarik edilebilir.) 

2. 1 Adet Vesikalık Fotoğraf  

3. Evlat edinilen çocuklar için mahkeme kararı  

4. Varsa eski kartların iadesi  

5. Zayi olan kartlar için zayi belgesi  

6. Şehit ve Vazife Malulü Personelin 25 yaşını bitirmemiş öğrenim gören erkek 

çocukları için öğrenim belgesi  

Emniyet Teşkilatı Eski Mensupları İçin (Fiili çalışma süresi 5 (beş) yılı 

dolduranlar için kendisi, eşi ve çocukları adına) 

1. EK-8/C Formu (İl Emniyet Müdürlüklerinden veya Emniyet Genel 

Müdürlüğü Resmi İnternet sitesinden tedarik edilebilir.) 

2. 1 Adet Vesikalık Fotoğraf  

3. Evlat edinilen çocuklar için mahkeme kararı  

4. Varsa eski kartların iadesi  

5. Zayi olan kartlar için zayi belgesi  

6. Adli Sicil Kaydı  

7. Banka Dekontu 

20 Gün 
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Emniyet Teşkilatına Olan Yakınlık ve Katkıları İçin Verilen 

Misafir Kartı 

1. EK-8/C Formu (İl Emniyet Müdürlüklerinden veya Emniyet Genel 

Müdürlüğü Resmi İnternet sitesinden tedarik edilebilir.)  

2. 1 Adet Vesikalık Fotoğraf  

3. Kimlik Fotokopisi  

4. Kişinin Talep Dilekçesi  

5. Teşkilatımıza olan katkılarını bildiren referans yazısı  

6. Varsa eski kartların iadesi  

7. Zayi olan kartlar için zayi belgesi  

8. Adli Sicil Kaydı  

9. Banka Dekontu 
 

 

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

 

   

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

İkinci Müracaat Yeri :SULTANGAZİ KAYMAKAMLIĞI 

İsim :Mahmut KAŞIKÇI 

Ünvan :Kaymakam 

Adres :Uğur Mumcu Mah. Atatürk Bulv. No:58-60 Sultangazi  / 

İSTANBUL 

 

 Telefon:212 476 76 14 

 

 

 

    

İlk Müracaat Yeri SULTANGAZİ İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

İsim Hakan Alpaslan KIRBAŞ 

Ünvan İlçe Emniyet Müdürü 

Adres 
Uğur Mumcu Mah. Atatürk Bulv.No:58-60  Sultangazi / 

İSTANBUL 

Telefon 212 476 76 14       Faks         :212 476 26 61 
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 SULTANGAZİ KAYMAKAMLIĞI   

İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

 HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 2023 

                                                       (SİLAH VE PATLAYICI MADDELER BÜRO AMİRLİĞİ)                                            SAYFA 1/7 

SIRA NO VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

              HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

9.MADDE H,M,D,J,K 

BENTLERİ GEREĞİ  SİLAH 

TAŞIMA RUHSATLARI 

 

ŞİRKET CİROSUNDAN SİLAH TAŞIMA RUHSATI ALACAKLARDAN İSTENEN BELGELER 9(H) 

1- Kaymakamlık Makamına hitaben Şirketin antetli kağıdına yazılmış havaleli dilekçe. (Bütün evraklar 

hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek 

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

4-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

5- Şirketteki görevleri ile en son atama kararı ve bununla ilgili ticaret sicil gazetesi (Temsil, adres 

değişiklikleri, en son şirket ana sözleşmesi)  

6-Noter tasdikli veya asıl şirketin kuruluşunu, nakil varsa naklini ve merkezini gösteren en son yayınlanan 

şirket ana sözleşmesi (en son şirkete müdür ataması, sermaye artırımı) gösteren ticaret sicil gazetesi 

7-2023 yılı işlenmiş vergi levhası fotokopisi 

8-Silah Taşıma ruhsatı alacak olan şahıs için Noter tasdikli yönetim kurulu kararı 

9-yeni tarihli ve asıl Ticaret odası faaliyet belgesi. 

10-2023 yılı karar zarar cetveli  

11-Tüm ortakların nüfus cüzdan fotokopisi   

12-2022 yılı vergi dairesi tasdikli bilanço  

13-Vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesinden alınan onaylı yazı  

14-Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

(şirketin 2022 yılı cirosu 45.000.000 TL.ve üstü olan şirketler)   

 

 

 

 

 

 

 

30 gün 
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9.MADDE H,M,D,J,K 

BENTLERİ GEREĞİ  SİLAH 

TAŞIMA RUHSATLARI 

 

İŞÇİ SAYISINDAN 9(M) 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek  

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

4-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

5- Şirketteki görevleri ile en son atama kararı ve bununla ilgili ticaret sicil gazetesi (Temsil, adres 

değişiklikleri, en son şirket ana sözleşmesi)  

6-Noter tasdikli veya asıl şirketin kuruluşunu, nakil varsa naklini ve merkezini gösteren en son yayınlanan 

şirket ana sözleşmesi (en son şirkete müdür ataması, sermaye artırımı) gösteren ticaret sicil gazetesi 

7-2023 yılı işlenmiş vergi levhası fotokopisi 

8-Silah Taşıma ruhsatı alacak olan şahıs için Noter tasdikli yönetim kurulu kararı 

9-Yeni tarihli ve asıl Ticaret odası faaliyet belgesi 

10-Şirketin işçi sayısı ve sigorta primlerinin ödendiğine dair SGK tablosu 

11-Tüm ortakların nüfus cüzdan fotokopileri 

12-Vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesinden alınan onaylı yazı  

13-Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

14- Sigortalı İşçi Sayısını Gösterir Kurum Yazısı 

15- İŞYERİ SİGORTA SİCİL NUMARASINI GÖSTEREN BELGE 

 

*(H, M, D, J, K, 

BENTLERİ GEREĞİ 

YAPILAN İŞ İLE İLGİLİ 

YAPILAN 

TAHKİKATLAR 

SONUCU GECİKMEYE 

NEDEN 

OLABİLMEKTEDİR.) 

 

 

 

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk 

müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                        SAYFA 2/7 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

               HİZMETİN 

TAMAMLANMASÜRESİ 

 (EN GEÇ SÜRE) 
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9.MADDE H,M,D,J,K 

BENTLERİ GEREĞİ  SİLAH 

TAŞIMA RUHSATLARI 

 

KUYUMCU 9(D) ŞİRKETLER 

 

1-Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek  

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

4-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

5- Şirketteki görevleri ile en son atama kararı ve bununla ilgili ticaret sicil gazetesi (Temsil, adres 

değişiklikleri, en son şirket ana sözleşmesi)  

6-Noter tasdikli veya asıl şirketin kuruluşunu, nakil varsa naklini ve merkezini gösteren en son yayınlanan 

şirket ana sözleşmesi (en son şirkete müdür ataması, sermaye artırımı) gösteren ticaret sicil gazetesi 

7-2023 yılı işlenmiş vergi levhası fotokopisi 

8-Silah Taşıma ruhsatı alacak olan için (kimlerin silah ruhsat alacağı)  Noter tasdikli yönetim kurulu kararı 

9-Yeni tarihli ve asıl Ticaret odası faaliyet belgesi(kuyumcular odasına faaliyet belgesi) 

10-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı 

11-Şirketin altın alım satımı ile ilgili fatura fotokopisi (son üç ay) 

12-Vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesinden alınan onaylı yazı  

13-Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 gün 

KUYUMCU 9(D) ŞAHIS 

 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek  

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

5-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

6-2023 yılı işlenmiş vergi levhası fotokopisi 

7-Kuyumcu odası faaliyet belgesi 

8-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı 

9- Altın alım satımı ile ilgili fatura fotokopisi (son üç ay) 

10-Vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesinden alınan onaylı yazı  

11-Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 
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 SAYFA 3/7 

  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk 

müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.MADDE H,M,D,J,K 

BENTLERİ GEREĞİ  SİLAH 

TAŞIMA RUHSATLARI 

 

 

MÜTEAHHİT 9(J) ŞİRKET 

 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek,  

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

4-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

5- Şirketteki görevleri ile en son atama kararı ve bununla ilgili ticaret sicil gazetesi (Temsil, adres 

değişiklikleri, en son şirket ana sözleşmesi)  

6-Noter tasdikli veya asıl şirketin kuruluşunu, nakil varsa naklini ve merkezini gösteren en son yayınlanan 

şirket ana sözleşmesi (en son şirkete müdür ataması, sermaye artırımı) gösteren ticaret sicil gazetesi 

7-2023 yılı işlenmiş vergi levhası fotokopisi 

8-Silah Taşıma ruhsatı alacak olan için (kimlerin silah ruhsat alacağı)  Noter tasdikli yönetim kurulu kararı 

9- Yeni tarihli ve asıl Ticaret odası faaliyet belgesi 

10-Tüm ortakların nüfus cüzdan fotokopileri 

11-İş durum-iş bitirme (bitmiş işler için iş bitirme devam edenler için iş deneyim belgesi) (son bir yıl içinde 

yapılmış inşaatlar için, iskânsız olanlara ruhsat verilmemektedir.) 

12-Vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesinden alınan onaylı yazı  

13-Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 gün 

MÜTEAHHİT 9(J) ŞAHIS 

 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek  

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

4-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

5-2023 yılı işlenmiş vergi levhası fotokopisi 

6- İş durum-iş bitirme (bitmiş işler için iş bitirme devam edenler için iş deneyim belgesi) (son bir yıl içinde 

yapılmış inşaatlar için, iskânsız olanlara ruhsat verilmemektedir.) 

7-Vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesinden alınan onaylı yazı  

8-Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

9- Yeni tarihli ve asıl Ticaret odası faaliyet belgesi 
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                                                                                                                                                                                                                                                                                                SAYFA 4/7 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN 

TAMAMLANMASÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.MADDE H,M,D,J,K 

BENTLERİ GEREĞİ  SİLAH 

TAŞIMA RUHSATLARI 

 

AKARYAKIT SATIŞI YAPAN İSTASYON SAHİPLERİ 9(K) 

 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek  

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

4-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

5- Şirketteki görevleri ile en son atama kararı ve bununla ilgili ticaret sicil gazetesi (Temsil, adres 

değişiklikleri, en son şirket ana sözleşmesi)  

6-Noter tasdikli veya asıl şirketin kuruluşunu, nakil varsa naklini ve merkezini gösteren en son yayınlanan 

şirket ana sözleşmesi (en son şirkete müdür ataması, sermaye artırımı) gösteren ticaret sicil gazetesi 

7-2023 yılı işlenmiş vergi levhası fotokopisi 

8-Silah Taşıma ruhsatı alacak olan için (kimlerin silah ruhsat alacağı)  Noter tasdikli yönetim kurulu kararı 

9- Yeni tarihli ve asıl Ticaret odası faaliyet belgesi 

10-Tüm ortakların nüfus cüzdan fotokopileri 

11-Ana bayii sözleşmesi 

12-Noter tasdikli işyeri ruhsatı fotokopisi 

13-Noterden muvafakat name 

14-Vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesinden alınan onaylı yazı  

15-Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 gün 
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6 

 

 

 

 

 

 

 

9.MADDE Ş, Ü, R, Ç, 8 (A)4, 

10(E), 8(B)1 BENTLERİ 

GEREĞİ SİLAH TAŞIMA 

RUHSATLARI 

 

AVUKAT VE NOTERDEN İSTENEN BELGELER 9(Ş) 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek 

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

5-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

6-Avukatların bağlı bulundukları barodan alınacak avukatlık belgesi 

7-Avukat Kimlik Fotokopisi 

8- Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

 

GAZETECİLERDEN İSTENEN BELGELER 9(C ) 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek 

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

4-4 adet vesikalık fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

5-Sarı Basın kartı fotokopisi 

6-Basın yayın enformasyon daire başkanlığından yazı (ayrıca yazı yazılacaktır) 

7- Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 gün 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk 

müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                        SAYFA 5/7  

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 
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7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.MADDE Ş, Ü, R, Ç,        8(A)4, 

10(E), 8(B)1 BENTLERİ 

GEREĞİ SİLAH TAŞIMA 

RUHSATLARI 

 

 

İSTİFA POLİS 9 (R) 

 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek 

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

5-2 adet vesikalık fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

6-İstifa onayı 

7-Adli idari soruşturma tahkikatı 

8- Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

 

İL GENEL MECLİS ÜYELERİ 10 (o) 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek  

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

4-4 adet vesikalık fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

5-İl genel meclisinden yazı 

6- Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 gün 

 

POLİS 8(A)4 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2-Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek  

3-Resmi kimlik fotokopisi 

4-Görev belgesi (30 günü geçmemiş) 

5-4 adet fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

 

EMEKLİ KAMU GÖREVLİLERİ 10(E) 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek  

3-2 adet biyometrik Fotoğraf 

4-Emeklilik onayı 

5-Silah satış senedinin aslı 

6-Emekli polis silah ruhsat tahkikat formu 

7-Emekli polis kartı fotokopisi 

8-Emeklilikten sonra 6 ay geçmiş ise yukarıdaki evraklara ek olarak doktor raporu ve adli sicil belgesi 

getirilecek 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk 

müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                        SAYFA 

6/7 
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SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMASÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

 

 

 

 

8 

 

 

 

 

9.MADDE Ş, Ü, R, Ç, 8 (A)4, 

10(E), 8(B)1 BENTLERİ 

GEREĞİ SİLAH TAŞIMA 

RUHSATLARI 

 

 

MUHTAR (GÖREVDEKİLER) 8(B)1 

 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2-T.C. Kimlik Numarasının yazılı olduğu Nüfus Cüzdanı fotokopisi (Önlü arkalı okunaklı olacak),  

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

4-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

5-Kaymakamlıktan Görev Belgesi 

6-Muhtar kimlik fotokopisi 

7- Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 gün 
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9 

 

 

 

 

 

 

 

4.MADDE MESKENDE-

İŞYERİNDE BULUNDURMA 

VE 2521 S.K. YİVSİZ AV 

TÜFEĞİ RUHSATNAMESİ 

SİLAH BULUNDURMA RUHSATI 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2-T.C. Kimlik Numarasının yazılı olduğu Nüfus Cüzdanı fotokopisi (Önlü arkalı okunaklı olacak),  

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

4-vergi dairesinden borcu yoktur yazısı 

5-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

6- Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

7-Vergi dairesine yatırılmış harç makbuzu 

13-Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek  

 

İŞYERİNDE BULUNDURMA RUHSATI 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe.(Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2-T.C. Kimlik Numarasının yazılı olduğu Nüfus Cüzdanı fotokopisi (Önlü arkalı okunaklı olacak),  

3-Sağlık Raporu (“Silah Taşımasında ve Bulundurmasında Sakınca Yoktur” şeklinde Heyet Raporu alınacak.) 

4-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

5-2023 yılı onaylı vergi levhası fotokopisi 

6-işyeri açma ve çalışma ruhsatı 

7-Yönetim Kurulu kararı (işyerinde bulundurma ruhsatını kimin alacağına dair) 

8-Ticaret odası veya esnaflar odası faaliyet belgesi 

9-vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesinden alınmış onaylı yazı 

10- Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

11-Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

12-Vergi dairesine yatırılmış harç makbuzu 

13- Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek  

 

 

 

 

 

 

 

 

15 gün 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 
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                                                                                                                                                                                                                                                                                         SAYFA7/7        

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk 

müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

4.MADDE MESKENDE-

İŞYERİNDE BULUNDURMA 

VE 2521 S.K. YİVSİZ AV 

TÜFEĞİ RUHSATNAMESİ 

YİVSİZ AV RUHSATI 

1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. (Bütün evraklar hazırlandıktan sonra) 

2-T.C. Kimlik Numarasının yazılı olduğu Nüfus Cüzdanı fotokopisi (Önlü arkalı okunaklı olacak), 

3-Sağlık Raporu (‘Nörolojik , psikolojk ve fiziksel olarak av ruhsatı almasında sakınca yoktur.’ ibareli aile 

hekimliğinden alına bilir.) 

4-vergi dairesinden borcu yoktur yazısı 

5-2 adet biyometrik fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

6- Ruhsat yenilemede ruhsat fotokopisi 

7-vergi dairesine harç yatırılıp belgesi eklenecek  

8-Ziraat Bankasına “Vezneden” Silah Ruhsat Kart bedeli yatırılıp Makbuzu eklenecek  

 

 

 

15 gün 

 

11 

 

 

 

MERMİ SATIN ALMA BELGESİ 

 

 

 

E-devlet üzerinden yapılmaktadır. 

 

 

 

 

 

 

 

12 

 

 

SİLAH NAKİL BELGESİ 
1- Sultangazi İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. 5 gün 

İkinci Müracaat Yeri :SULTANGAZİ KAYMAKAMLIĞI 

İsim :Mahmut KAŞIKÇI 

Ünvan :Kaymakam 

Adres 
:Uğur Mumcu Mah. Atatürk Bulv. No:58-60  Sultangazi  / 

İSTANBUL 

 
Telefon :212 476 76 14 

Faks :212 476 26 61 

  

İlk Müracaat Yeri SULTANGAZİ İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

İsim Hakan Alpaslan KIRBAŞ 

Ünvan İlçe Emniyet Müdürü 

Adres 
Uğur Mumcu Mah. Atatürk Bulv.No:58-60  Sultangazi / 

İSTANBUL 

Telefon 212 476 76 14 

Faks 212 476 26 61 
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SULTANGAZİ KAYMAKAMLIĞI 

İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

TRAFİK TESCİL VE DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 2023/2 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA 

 SUNULAN  

HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 

PLAKA MÜKERRER VE 

SAHTE OLDUĞUNDA 

POLNET SİSTEMİNİN 

UYARI VERMESİ 

DURUMU 

1.Kimlik Fotokopisi  

2.Araç sahibi veya kanuni vekili müracaat edecek. 

(1-Ticaret Odası Sicil Kayıt Belgesi, 2-İmza Sirküleri) 

1-3 GÜN 

2 

PLAKA VE ARAÇ TESCİL 

BELGESİ ZAYİ 

İŞLEMLERİ 

1-Dilekçe 

2.Kimlik Fotokopisi, Araç sahibi veya kanuni vekili müracaat edecek. 

(1-Ticaret Odası Sicil Kayıt Belgesi, 2-İmza Sirküleri) 

10 Dakika 

3 

ALKOLLÜ ARAÇ 

KULLANMAK 

UYUŞTURUCU 

KULLANARAK ARAÇ 

KULLANMAK, DRİFT 

YAPARAK ARAÇ 

KULLANMAK,100 CEZA 

PUANI VEYA ÜFLEME 

REDDİNDEN DOLAYI 

GEÇİCİ OLARAK GERİ 

ALINAN SÜRÜCÜ 

BELGELERİNİN TESLİM 

İŞLEMLERİ 

ALKOLLÜ ARAÇ KULLANMAK: 

Geriye Doğru 5 yıl içerisinde 1.Kez ihlalde ( 6 ay ) geri alınır. 

Geriye Doğru 5 yıl içerisinde 2.Kez ihlalde ( 2 YIL ) geri alınır. 

Geriye Doğru 5 yıl içerisinde 3.Kez ihlalde ( 5 YIL ) geri alınır. 

ALKOLMETRE CİHAZI ÜFLEME REDDİ (2 YIL ) geri alınır. 

UYUŞTURUCU ALARAK ARAÇ KULLANMAK (5 YIL ) geri alınır. 

DRİFT yapmaktan dolayı 5 yıl içerisinde 1.kez ihlalde ( 60 Gün ) geri alınır. 

DRİFT yapmaktan dolayı 5 yıl içerisinde 2.kez ihlalde DAİMİ OLARAK İPTAL EDİLİR. 

100 Ceza Puanı Geriye Doğru 1. Yıl içerisinde 1.Kez ihlalde (2 ay) geri alınır. 

100 Ceza Puanı Geriye Doğru 1. Yıl içerisinde 2.Kez ihlalde (4 ay) geri alınır. 

100 Ceza Puanı Geriye Doğru 1. Yıl içerisinde 3.Kez ihlalde DAİMİ OLARAK İPTAL EDİLİR. 

 

TESLİM İÇİN GEREKLİ EVRAKLAR: 

ORTAK HÜKÜMLER (1, 2 VE 3.MD.) 

1.Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekâletname 

2.Nüfus cüzdanı 

3.Sürücülerin belgelerini teslim alma aşamasında Pol-Net kayıtlarına göre herhangi bir sakınca 

bulunmaması(28.05.2013 tarihinden sonra alınanlar için sistemde trafik borcu çıkmaması) 

4.Geriye Doğru 5 yıl içerisinde 2.Kez ihlalde ( 2 YIL ) geri alınanlarda İL Sağlık Müdürlüklerinden 

alınacak SÜDGE (Sürücü Davranışları Geliştirme Eğitimi), Geriye Doğru 5 yıl içerisinde 3.Kez 

ihlalde  (5 YIL ) Geri alınanlarda Psiko-teknik belgesi istenir. 

5.Uyuşturucu alarak araç kullananlar için süre sonunda sürücü olmasında sakınca olmadığına dair 

resmi kurumlardan verilen sağlık kurulu raporu 

6.Drift yapmaktan 1.kez ihlalde süre sonunda Psikoteknik ve Psikiyatri muayene raporu 

7.100 Ceza Puanı 1.defa süre bitiminde Trafik Çevre Bilgisi Eğitimi gördüğüne dair sürücü 

kurslarından aldığı belge 

8.100 Ceza Puanı 2.defa süre bitiminde Psikoteknik değerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu 

 

15 Dakika 
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4 

TRAFİKTEN MEN EDİLEN 

ARAÇLARIN TESLİM VE 

ÇIKIŞ İŞLEMLERİ 

1.Trafikten men sebebi ile ilgili evrakları tamamlanacak. Haciz ve Yakalama kaydı bulunan araçların 

yakalama kayıtlarının Pol-net ortamından kaldırılması gerekmektedir. 

2.Araç sahibinin kendisi veya araç sahibince verilecek Muvafakatname veya noterden alınmış araç 

teslim vekâlet yazısı 

3.Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 

4.Aracı teslim alacak sürücünün/şoförün aracı kullanmaya yeterli sürücü belgesine sahip olması 

5.Araç şirkete aitse İmza sirküsü veya Yetki belgesi Aslı ve Fotokopisi 

10 Dakika 

   Sayfa 1/2 

5 
ARAÇ ÜZERİNDEKİ MEN 

KALDIRMA İŞLEMLERİ 

Aracın Men nedeni Ortadan kaldırılmış ise, Araç Görevli Polis Memuru tarafından kontrol edilerek, 

Fiziki fotoğraf alındıktan sonra, Gerekli tutanak tanzim edilerek, Pol-net Sistemi üzerinden düşümü 

yapılmaktadır. 

15 Dakika 

6 

MADDİ HASARLI TRAFİK 

KAZASI TESPİT 

TUTANAĞI VERİLMESİ 

1.Araç Sahibi veya Kazaya Karışan Sürücü/Şoför 

2.Nüfus Cüzdanı 
5 Dakika 

7 
ENGELLİ PARK KARTI 

İŞLEMLERİ 

ENGELLİ PARK KARTI İÇİN GEREKLİ EVRAKLAR 

 

VEKİLİ/VASİSİ MÜRACAAT EDİYOR İSE 

 

➢ ENGELLİNİN KİMLİK ASLI VE FOTOKOPİSİ 

➢ VEKİLİNİN/VASİSİNİN KİMLİK ASLI VE FOTOKOPİSİ 

➢ ENGELLİ RAPORUNUN ASLI VE FOTOKOPİSİ 

➢ RUHSATLARIN FOTOKOPİSİ 

➢ İKAMETGÂH BELGESİ (E-DEVLET’TEN ALINACAK) 

➢ NOTERDEN ALINAN VEKİLLİK BELGESİNİN ASLI VE FOTOKOPİSİ VEYA 

MAHKEMEDEN ALINAN  

➢ VASİLİK BELGESİNİN ASLI VE FOTOKOPİSİ 

➢ 2 ADET FOTOĞRAF 

KENDİ MÜRACAAT EDİYOR İSE 

 

➢ KİMLİK ASLI VE FOTOKOPİSİ 

➢ SÜRÜCÜ BELGESİ FOTOKOPİSİ (ARACI KENDİ KULLANIYOR İSE 

➢ ENGELLİ RAPORUNUN ASLI VE FOTOKOPİSİ 

➢ RUHSATLARIN FOTOKOPİSİ 

➢ İKAMETGÂH BELGESİ (E-DEVLET’TEN ALINACAK) 

➢ 2 ADET FOTOĞRAF 

 

15 Dakika 

8 
NOTER SAKINCA 

İŞLEMLERİ 

Noter tarafından araçların bilgileriyle ilgili sorulan sakıncalara cevap verilmektedir 

 
180 Dakika 

9 

VATANDAŞLAR 

TARAFINDAN VERİLEN 

ÇEŞİTLİ TRAFİK 

Vatandaşlar tarafından çeşitli trafik konuları hakkında bilgi edilmesiyle ilgili dilekçelere gerekli 

cevaplar verilmektedir. 

 

1 Ay 
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KONULARINDAKİ 

DİLEKÇELER 

                                                                                                                                                                               

                                                                                                                                                                                                                                                                                  Sayfa 2/2 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

   

 

İkinci Müracaat Yeri :SULTANGAZİ KAYMAKAMLIĞI 

İsim :Mahmut KAŞIKÇI 

Ünvan :Kaymakam 

Adres :Uğur Mumcu Mah. Atatürk Bulv. No:58-60  Sultangazi  / 

İSTANBUL 

 

 Telefon:212 476 76 14 

 

 

 

    

İlk Müracaat Yeri SULTANGAZİ İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

İsim Hakan Alpaslan KIRBAŞ 

Ünvan İlçe Emniyet Müdürü 

Adres 
Uğur Mumcu Mah. Atatürk Bulv.No:58-60  Sultangazi / 

İSTANBUL 

Telefon 212 476 76 14       Faks         :212 476 26 61 

  


